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คำนำ 
      เอกสารคู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศเพื่อการบริการนักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏกาญจนบุรี จัดทำข้ึน
สำหรับใช้เป็นแนวทางสร้างความเข้าใจในข้ันตอน ระบบงานบริการผ่านทาง Web Site ในกระบวนการทำงานของ
แต่ละระบบฯ ตั้งแต่เริ่มต้นจนกระทั่งส้ินสุดกระบวนการ ซึ่งได้ระบุข้ันตอนรายละเอียดให้ผู้ใช้งานระบบสารสนเทศ
เพื่อการบริการนักศึกษาของมหาวิทยาลัยฯ สามารถเรียนรู ้ว ิธีการปฎิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผลยิ่งข้ึน ทั้งน้ี บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด จึงขอขอบคุณ ผู้บริหารและผู้ท่ีมีส่วนขับเคล่ือนโครงการฯ รายช่ือ
ดังต่อไปนื้ 

1. ผศ.ดร.พจนีย์ สุขชาวนา     กรรมการร่างข้อกำหนดโครงการฯ 
2. ผศ.ดร.สุรีวรรณ แจ้งจิตร     กรรมการร่างข้อกำหนดโครงการฯ 
3. นางมนต์สวรรค์ พลอยมุกดา   กรรมการร่างข้อกำหนดโครงการฯ 
4. ผศ.สุทัศน์ กำมณี    กรรมการร่างข้อกำหนดโครงการฯ 
5. ผศ.เชิดชาย ดวงภมร    ประธานกรรมการตรวจรับโครงการฯ 
6. ดร.กุลวิตรี พร่ำรุ่ง    กรรมการตรวจรับโครงการฯ 
7. ดร.ณรงค์ พันธุ์คง    กรรมการตรวจรับโครงการฯ 
8. นางนารี สุขดี       กรรมการตรวจรับโครงการฯ 
9. นางสุธาสินี ขำคม    กรรมการตรวจรับโครงการฯ 
10. ดร.ณรงค์เดช รัตนานนท์เสถียร         ที่ปรึกษาโครงการ 
11. ศ.ดร.ฐาปนา บุญหล้า    ที่ปรึกษาโครงการ 
12. นางศิษฎี หรุ่นศิริ    ที่ปรึกษาโครงการ 
13. ดร.พัชรณัฐ ดาวดึงษ์    ที่ปรึกษาโครงการ 
14. ดร.พันธ์ธิติ วรรณโกมล     ที่ปรึกษาโครงการ 
15. นางสาวอุบล สุทธนะ    ผู้จัดการโครงการ 
16. นายสุริยา  สุทธนะ    ผู้จัดการโครงการ 

คณะทำงาน 
1. นางสาวรัชนี กานติมาอัศจรรย์   นักวิชาการศึกษา  

สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
2. บจก.ซัม ซิสเท็ม    ทีมงานพัฒนาระบบ   
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หวังเป็นอย่างยิ ่งว่าคู ่มือการใช้งานระบบสารสนเทศเพื ่อการบริการนักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏ
กาญจนบุร ี จะเป็นประโยชน์สามารถใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพบรรลุตาม
วัตถุประสงค์ของมหาวิทยาลัยฯ  

ผู้จัดทำ  
บริษัท ซัม ซิสเท็ม จำกัด 
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1. การเข้าสู่ระบบ (Login) 
1.1  เปิด Web Browser ข้ึนมา เช่น Google Chrome, Firefox จากนั้นกรอก URL ของระบบ 
1.2  แสดงหน้าจอ Login เข้าสู่ระบบ ดังรูป 
1.3  กรอกชื่อผู้ใช้งาน, รหัสผ่านลงไป ในช่องนักศึกษา อาจารย์ บุคลากร  
1.4  คลิกที่ เข้าสู่ระบบ 

 
รูปท่ี 1 แสดงหน้าจอการเข้าสูร่ะบบสารสนเทศเพื่อการบริการนักศึกษา 

 

1.5  กรณีที่ต้องการออกจากระบบ ให้คลิกที่  

 
รูปท่ี 2 แสดงหน้าจอกรณีออกระบบ 

  

1.4 

1.5 
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2. ตรวจสอบ/แก้ไขข้อมลูประวัตินักศึกษา 
 2.1 การแก้ไขประวัตินักศึกษา 

  2.1.1 ระบบแสดงหน้าหลักระบบงานต่างๆ จากน้ันคลิกท่ี แก้ไขประวัตินักศึกษา 

 
รูปท่ี 3 ตรวจสอบ/แก้ไขข้อมลูประวัตินักศึกษา 

 

  2.1.2 ระบบจะแสดงหน้าจอเมนูในส่วนของการให้แก้ไขประวัตินักศึกษา จากนั้นคลิกที่ ข้อมูลประวัติ

ส่วนตัว  

 
รูปท่ี 4 ระบบแสดงหน้าจอเมนูในส่วนงานต่างๆ 

2.1.2 

2.1.1 
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  2.1.3 ระบบจะแสดหน้าจอในส่วนของข้อมูลท่ีต่างการแก้ไขประวัติส่วนตัว กรอกรายละเอียดลงไปให้
ครบถ้วน โดยเฉพาะหัวข้อท่ีมีเคร่ืองหมายดอกจันสีแดง (*) กำกับ เม่ือแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิกที่ บันทึก

 
รูปท่ี 5 ระบบแสดงหน้าจอข้อมลูประวัตินักศึกษา 

 

  2.1.4 ระบบจะแจ้งว่ายืนยันท่ีจะแก้ไขข้อมูลหรือไม่ ให้คลิกท่ี ตกลง 

 
รูปท่ี 6 แสดงหน้าตา่งแจ้งแก้ไขข้อมูลเรียบร้อย 

 

  2.1.5 ระบบแสดงหน้าเมื่อแก้ไขข้อมูลส่วนตัวเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกที่ การส่งแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

 
รูปท่ี 7 แสดงหน้าการส่งแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

 

2.1.5

2.1.3 

2.1.4 
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  2.1.6 ระบบแสดงหน้าจอในส่วนของการส่งแก้ไขข้อมูล จากน้ันคลิกท่ี ส่งข้อมูล 

 
รูปท่ี 8 ระบบแสดงหน้าจอการส่งแก้ไขข้อมูล 

 

  2.1.7 ระบบแสดงหน้าจอ ยืนยันท่ีจะส่งข้อมูลแก้ไขใช่หรือไม่ คลิกที่ ตกลง 

 
รูปท่ี 9 ระบบแสดงหน้าจอยืนยันท่ีจะส่งข้อมูลแก้ไข 

 

  2.1.8 ระบบจะแสดงหน้าจอในส่วนของการส่งแก้ไขข้อมูลเพื่อ รออนุมัติ  

 
รูปท่ี 9 ระบบแสดงหน้าจอรออนุมตัิ  

2.1.7 

2.1.8 
 

2.1.6 
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3. ตรวจสอบตารางเรียน  
 3.1 ตารางเรียน  

  3.1.1 ระบบแสดงหน้าเมนูระบบงานต่างๆ จากนั้นคลิกที่ ตารางเรียนตารางสอน 

 
รูปท่ี 10 แสดงหน้าจอเมนูระบบงานต่างๆ 

 

  3.1.2 ระบบจะแสดงหน้าจอในส่วนของนักศึกษาเพื่อทำการตรวจสอบตารางเรียน 

 
รูปท่ี 12 ระบบแสดงข้อมลูตารางเรียน 

 

3.1.1 
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4. ลงทะเบียน 
 4.1 การลงทะเบียน 

  4.1.1 คลิกที่เมนู ลงทะเบียน 

 
รูปท่ี 13 แสดงหน้าจอเมนูในส่วนของลงทะเบียน 

 

  4.1.2 ระบบแสดงหน้าจอการลงทะเบียน สามารถค้นหารายวิชาท่ีลงทะเบียน โดยคลิกท่ี ค้นหา  

           เมื่อลงทะเบียนเรียบร้อยแล้วจากนั้นคลิกที่ บันทึก 

 
รูปท่ี 16 ระบบแสดงหน้าจอลงทะเบียน  

4.1.1 
 

 

 

4.1.2 
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5. ตรวจสอบผลการเรียน 
 5.1 การตรวจสอบผลการเรียน 

   5.1.1 ระบบจะแสดงหน้าจอเมนูในส่วนของผลการเรียน จากน้ันคลิกท่ี ผลการเรียน 

 
รูปท่ี 17 แสดงหน้าจอเมนูในส่วนของ ผลการเรียน 

  5.1.2 ระบบแสดงหน้าจอผลการเรียนแต่ละภาคการศึกษาเพ่ือตรวจสอบผลการเรียน  

 
รูปท่ี 18 ระบบแสดงหน้าจอผลการเรียน 

 
  5.1.3 ระบบแสดงใบแจ้งผลการศึกษาประจำภาคเรียน   ในรูปแบบไฟล์ PDF สามารถบันทึกไฟลเ์พ่ือดาว
โหลดและสั่งพิมพ์  

  

5.1.1 

 

 

5.1.2 
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6. ตรวจสอบกิจกรรม 
 6.1 การตรวจสอบกิจกรรม 

  6.1.1 ระบบจะแสดงหน้าจอเมนูในส่วนของตรวจสอบกิจกรรม จากนั้นคลิกท่ี ตรวจสอบกิจกรรม 

 
รูปท่ี 20 แสดงหน้าจอระบบงานตรวจสอบกิจกรรม 

 

  6.1.2 ระบบแสดงหน้าจอในส่วนของการตรวจสอบกิจกรรมของนักศึกษา สามารถพิมพ์ใบทรานสคริปต์ได้
ท่ังภาษาไทย - อังกฤษ  

 
รูปท่ี 21 ระบบแสดงหน้าจอตรวจสอบกิจกรรมนักศึกษา 

  6.1.3 ระบบแสดงใบรับร้องการเข้าร่วมกิจกรรม ในรูปแบบไฟล์ PDF สามารถบันทึกไฟล์เพื่อดาวโหลด
และสั่งพิมพ์ 

  

 

6.1.1 

 

6.1.2 
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7. ประเมินผู้สอน/รายวิชา 
 7.1 การประเมินผู้สอน 

  7.1.1 ระบบจะแสดงหน้าจอเมนูในส่วนของประเมินผู้สอน จากน้ันคลิกท่ี ประเมินผู้สอน 

 
รูปท่ี 23 แสดงหน้าจอระบบงานประเมินผูส้อน 

 

  7.1.2 ระบบแสดงหน้าจอในส่วนของการประเมินผู้สอน จากนั้นคลิกปุ่ม ประเมิน 

 
รูปท่ี 24 แสดงหน้าจอการประเมนิอาจารย ์

 

  7.1.3 ระบบแสดงหน้าจอข้อมูลตอบแบบประเมินอาจารย์ 

 

7.1.1 

 
7.1.2 
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รูปท่ี 25 ระบบแสดงหน้าจอตอบแบบประเมิน 

 

  7.1.4 ระบบแจ้งยืนยันการส่งข้อมูลแบบประเมิน และคลิกที่ ตกลง 

 
รูปท่ี 26 ระบบแสดงหน้าจอยืนยนัการส่งข้อมูลแบบประเมิน 

 

  7.1.5 ระบบจะแสดงหน้าจอในส่วนของการส่งแบบปนะเมินแล้ว   

7.1.3 

 

7.1.4 
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รูปท่ี 27 ระบบแสดงหน้าจอส่งแบบประเมินแล้ว 

  

 

7.1.5 
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8. คำร้องออนไลน์ 
 8.1 คำร้องออนไลน์  

  8.1.1 ระบบจะแสดงหน้าจอเมนูในส่วนของคำร้องออนไลน์ จากนั้นคลิกท่ี คำร้องออนไลน์ 

 
รูปท่ี 28 ระบบแสดงหน้าจอระบบคำร้องออนไลน์ 

 

  8.1.2 ระบบแสดงหน้าจอเมนูในส่วนคำร้องออนไลน์ จากนั้นคลิกที่ คำร้องท่ัวไป  

 
รูปท่ี 29 ระบบแสดงหน้าจอเมนูในส่วนคำร้องออนไลน์ 

 

  

 

 

8.1.1 

8.1.2 
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9.บัณฑิตศึกษา Thesis 
 9.1 บัณทิตศึกษา  

  9.1.1 ระบบจะแสดงหน้าจอเมนูหลัก จากนั้นคลิกท่ี Thesis 

 
รูปท่ี 31 หน้าจอหลักในส่วนของนักศึกษา 

 

  9.1.2 ระบบจะแสดงหน้าจอในส่วนของงานบัณฑิต ในส่วนของข้ันตอนการดำเนินงาน ให้คลิกที่ขั้นตอน
ล่าสุด 

 
รูปท่ี 11 หน้าจอในส่วนของ Thesis 

 

  9.1.3 หน้าจอแสดงแบบฟอร์มของการดำเนินการข้ันตอนของงานบัณฑิต ให้กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
และคลิกท่ี 

 

9.1.1 

 

 

9.1.2 
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รูปท่ี 12 หน้าจอแบบฟอร์มในส่วนของงานบัณฑิต 

 
  9.1.4 ข้อมูลจะถูกส่งให้เจ้าหน้าท่ีอนุมัติผล สามารถติดตามผลได้โดยคลิกท่ีแท็บ ผลการพิจารณา 

 
รูปท่ี 13 หน้าจอแบบฟอร์มในส่วนของงานบัณฑิต 

 
9.1.5 หน้าจอแสดงรายละเอียดที่ส่งและสถานการณ์อนุมัติ 

 

9.1.3 

 

9.1.4 
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รูปท่ี 14 หน้าจอผลการพิจารณา 

 


